[bookmark: _GoBack]河北北方学院仪器设备维修申请单
申请单位（签章）：                              
	设备名称
	
	型号规格
	

	资产编号
	
	设备原价（元）
	
	是否在  
质保期
	

	生产厂家
	
	购置
日期
	
	维修预算（元）
	

	科室负责人（签字）
	
	报修人
（签字）
	
	报修人
电话
	

	损坏原因、故障及维修内容： 







年   月   日

	学院（单位）
负责人意见
	

  签字：              
                                                 年   月   日

	国有资产管理处审批
意见
	       

  签字：               
                                                 年   月   日

	主管校领导审批意见
	        

  签字：               
                                                 年   月   日

	维修情况
记录
	维修公司
	
	维修
时间
	

	
	维修费用（元）
	
	验收人
	


注：⑴维修费用在5万元以下由学院（单位）提出申请、国有资产管理处审批；维修费超过5万元由学院（单位）提出申请、国有资产管理处审核、学校主管领导审批。
 ⑵所有签字必须手写，不可代签，申请单位（签章）加盖学院公章，否则无法报修。
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